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ZÁVEREČNÁ PRÁCA – bakalárska / diplomová: 
1. Každý študent, ktorý chce pristúpiť  k bakalárskej / inžinierskej štátnej skúške,  musí vložiť celú 

záverečnú prácu do AIS – aj taký študent, ktorý podpíše Vyhlásenie o poskytnutí práce bez 
možnosti sprístupnenia. Záverečná práca bude odoslaná do Centrálneho registra záverečných prác, 
kde sa uskutoční kontrola originality práce. 

2. Manuál postupu ako vkladať záverečnú prácu do AIS sa nachádza: 
is.stuba.sk – Informácie o STU – Verejný dokumentový server – Rektorát STU – Legislatíva – 
Záverečné práce na STU – Postup odovzdávania ZP na STU 

         3.   Študent vloží záverečnú prácu do AIS v PDF: 
      Moje štúdium – Portál študenta – ikona Záverečná práca ( táto ikona sa tu zobrazí len vtedy, ak 

vedúci práce už vložil Zadanie práce do AIS ) 
      Sú tu 4 ikony  :  
                           - Vložiť doplňujúce informácie  

                                    - Vložiť prácu a prílohy ( vložiť ju kompletne celú ) 
                                    - Stupeň zverejnenia  ( Študent najskôr skonzultuje zverejnenie práce s vedúcim práce. 

Podľa toho čo študent zvolí, vygeneruje sa mu tlačivo buď Licenčná zmluva alebo Vyhlásenie 
o poskytnutí práce bez možnosti sprístupnenia. Tlačivo študent vytlačí 2x a podpísané odovzdá 
vedúcemu práce ).  Licenčnú zmluvu / Vyhlásenie o poskytnutí práce bez možnosti sprístupnenia 
založí vedúci práce v dvoch exemplároch do Zápisu o štátnej skúške. 

                                    - Odovzdanie záverečnej práce  
V každej z týchto ikon má študent  popis, čo musí urobiť. V jednotlivých ikonách všetky 
požadované údaje kompletne vyplní. 
 
Vloženie záverečnej práce do AIS je záväzný akt, ktorý študent najskôr skonzultuje s vedúcim 
práce!! Po vložení záverečnej práce do AIS už nie sú možné v nej  robiť úpravy!!  
 

      Študent, ktorý vypracuje prácu v slovenskom jazyku musí napísať do AIS aj anglický názov 
práce. V anglickom jazyku píše celý názov práce, bez skratiek. Názov začať písať s veľkým 
písmenom, na konci názvu nepísať bodku. Všetky slová okrem spojok ( and, but, if, when 
....)  predložiek ( of, with, on, at, in, from ...) a členov ( the, a, an ...) sa píšu s veľkým začiatočným 
písmenom. 

4. Študent odovzdá bakalársku / diplomovú prácu 2x v pevnej väzbe a 1x v elektronickej podobe   
( CD ) vedúcemu práce. O počte výtlačkov v hrebeňovej väzbe sa študent dohodne s vedúcim 
práce.  

6. Tlačená a elektronická verzia práce musí byť zhodná – za obsahovú zhodu zodpovedá študent. 
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7. Posledný termín vloženia bakalárskej / diplomovej práce do AIS je 22.5.2010. Termín je pre 
všetkých študentov, ktorí chcú pristúpiť k štátnej skúške v tomto akademickom roku. Práca 
v tlačenej forme musí byť takisto odovzdaná do 22.5. na príslušnom oddelení.                                                                           

8. Výsledkom kontroly originality bude Protokol o kontrole originality záverečnej práce. O protokole 
( príde do AIS ) bude informovaný autor aj vedúci práce – vedúci práce vytlačí protokol. Protokol 
bude súčasťou materiálu obhajoby záver. práce a bude vložený do Zápisu o štátnej skúške. 

9. Vedúci záverečnej práce zaujme k protokolu stanovisko vo svojom posudku. Posudok vedúceho 
bude  prílohou Zápisu o štátnej skúške a takisto aj oponentský posudok ( oponentský  pri diplomovej 
práci ). 

10.  Na pedag. oddelenie po štátnej skúške jednotlivé oddelenia vrátia Zápis o štátnej skúške, ktorého 
prílohou  bude:  

           -    Protokol o kontrole originality  1x 
- Licenčná zmluva / Vyhlásenie o poskytnutí práce bez možnosti sprístupnenia  2x 
- Posudok vedúceho práce 1x 
- Posudok oponenta ( pri dipl. práci )1x  

11.  Študentovi bc. štúdia, ktorý vloží prácu do AIS, ale nakoniec nepristúpi k štátnej skúške tento ak. 
rok, príde Protokol o kontrole originality. Vedúci práce môže protokol vytlačiť a uschovať do budúceho 
ak. roku, kedy už študent pristúpi k štátnej skúške. Tento protokol bude stále aktuálny a študent už 
nemusí vkladať záverečnú prácu  opätovne do AIS. 

 
 
 

 
 

 
     
 
 
                                                                                                                                
 
 
                                                                                                    S pozdravom 

Danášová 


